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SG GD&DT BAC GIANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX Poc lip — Ty do — Hanh phic
THANH PHO BAC GIANG
$676/QD-TTTPBG TP Béc Giang, ngay 01 thang 01 nam 2025
QUYET DINH

V/v kién toan Ban bién tap cdng thong tin di¢n tir Trung tam GDNN - GDTX
thanh pho Biic Giang nim 2025
GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX THANH PHO BAC GIANG

Céin ci Théng te s6 37/2020/TT-BGDPT ngay 20 thang 11 nam 2020 ciia Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh vé 18 chirc hoat dong, sir dung thie dién tir va cong
thong tin dién tir tai 56 gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cac co SO
giao duc mam non, gido duc ph5 thong va gido duc thirong xuyén;

Can cur quyét dinh s6 214/2017/0P- SGDDT ngay 06 thang 3 nam 2017 cua
S GD &PT vé viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung 1am gidao
duc nghé nghiép va gido duc thieong xuyén;

Can cir Cong van s 1114/SGDDT-VP ngay 10 thang 9 naim 2021 cua So
GD&PT Bdc Giang vé viéc trién khai mot s6 nhiém vu trong tam dau nam hoc
2022-2023 vé cong nghé thong tin va chuyén doi so;

Xét nhu cdu eéng tdac va kha nang can bo.
QUYET DINH:
Didu 1. Kién toan Ban bién tap céng théng tin dién tir trung tAm GDNN-GDTX
thanh phb Bac Giang (g0i ¢4t website) nam 2025 (C6 danh sdch kém theo)-
Piéu 2. Ban bién tap ¢ trach nhiém xay dung quy ché hoat dong, nhiém vu cua
n tdp phén cong. Kinh phi hoat dong sur dung tur

timg thanh vién do Trudng ban bié
h va thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh (Co quy

nguon kinh phi sy nghiép clia ngan
ché hoat dong kem theo).

pidu 3. Cac bd phan ké toan, ch,uyén mén, van thu va cac ong, ba ¢6 tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky./.

Noi nhin: - GIAM DOC
Nhu Diéu 3; - SEZENN
Luu VT. i > TAM \‘_:_“ /
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DANH SACH B AN-BIEN TAP WEBSITE
TRUNG TAM G

Giam doc Trung taém ‘

*-'T-EN DUNG NAM 2025

‘ . leI thdng 01 ndm 2025 cua
j&f _G' Z% thanh pho Bdc Giang)

TT Ho va tén Chike vu Nhi¢m vy Ghi cha
' | Trin Van Son Giam dbc Trudng ban
2 Phé Trudng ban

Vii Thi Nam Thai | Phé Giam déc

3 | Nguyén Vin Sang Phé Giam ddc Pho6 Trudng ban
4 Neuvan Vin Tan Nhén vién CNTT/ | UVTT
i Bi thu Poan TN
Nguyén Thi Thanh 4 "

5 | Hoa PBT Doan TN Uy vién

6 | Pham Thi Hué CTCD Uy vién

7 | Nguyén Thi Hanh | Ké toén Uy vién

8 Nguyén Thi Ngot TT to GDTX Uy vién

9 | Lwu Thi Luong TT t4 GDNN Uy vién

( Danh sdch nay gom 09 thanh vién)
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1. Ong Trin Vin Son —\(

Glam dée TT, Trudng ban
Chi dao chung hoat dong\cu\a:BBT

- Phu trach chung va chiju trach nhiém vé hoat dong ctia Website Trung tam; ¢4

trach nhiém chi dao, phan céng nhiém vu cho c4c thanh vién trong Ban Bién tap
trong viéc quan ly va sir dung website.

- Thye hién cdng tac diéu hanh, td chirc, theo ddi, giai quyét nhimng van dé lién
quan tdi thong tin dua 1én Website va chiu trach nhiém néi dung thong tin trén
Website.

- Truc liép duyét cac tin bai lién quan dén cong tac td chire cén b, tai chinh clia
don vi.

- Phéan cong céc thanh vién BBT thuc hién viéc bién tap théng tin theo linh vurc
phu trach.

- Chiu trach nhiém xay dung ké hoach, dinh hudng tuyén truyén, @& xuét nang
cap ha tang mang, ning cao chit lugng ndi dung va hinh thic cua Website.

2. Ba Vii Thi Nam Thai — Phé Giam doc TT, Phé truéng ban

- Gitip Trudng ban theo ddi, tong hop céc théng tin can cap nhat; dén ddc cac
t6 chuyén mon, cac doan thé trong trung tim cung cép tin, bai;

- Chiu trach nhiém phan héi lai cac c4 nhén cung cép tin, bai qua email hodc
dién thoai;

- Phu trach chuyén muc Hoi — Pédp ( Chuyén muc Lién hé) cta cdng dén ( néu
o).

- Thyc hién nhiém vu tham muu, dé xuét véi Ban Bién tdp vé nhiing giai phép
phat trién Website, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia trang tin;

- Chiu trach nhiém phan cong ngudi viét tin bai (bai viét + anh) va tryc tiép
duyét céc tin bai lién quan dén cong tac phong, chéng covid, an toan covid trong
truong hoc; cong tac Pang.

- Dé xuét véi Truong ban Bién tap vé nhitng giai phap dé cung cb va hoan thién
website;

- Bé xuét khen thudng, ky luit d6i v6i cac c4 nhan, tap thé trong viéc quén ly
va sir dung cua Website;

- Yéu ciu ¢é tir 1 — 2 bai viét/ thang lién quan dén mang cdng viéc ca nhan phu
trach.

- Thye hién cac nhiém vy khac do Trudng ban phén céng.
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doi, tong borp céc thong tin can cap nhat; dén déc cac

t6 chuyén mén, cac doan thé trong trung tAm cung cAp tin, bai;

- Chiu trach nhiém phan hoi lai céc c4 nhan cung cAp tin, bai qua email hosc
dién thoai;

- Gilip Trudng ban dé xuét ché do tai chinh trong viéc duy tri hoat dong cia

Website; du toan kinh phi hoat dong hang nim;

- Thyc hién nhiém vu tham muu, dé xudt v6i Ban Bién tdp vé nhing giai phap
phat trién Website, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua trang tin;

_ Chiu trach nhiém phén céng ngudi viét tin bai (bai viét + anh) va truc tiep
duyét cac tin bai lién quan dén cong téc y té, dam bao an ninh trudng hoc, cong tac
ATGT, VSMT.

- D& xut véi Trudng ban Bién tip vé nhiing giai phép d& ciing ¢b va hoan thién
website;

- D& xuét khen thuéng, ki ludt déi véi céc c4 nhan, tap thé trong viée quan 1y
va sir dung cua Website;

- Yéu cdu cé tir 1 — 2 bai viét/ thang lién quan dén mang cong viéc ca nhan phu
trach.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phén cong.

4. Ong Nguyén Vin Tan — Bi thu Doan TN, iy vién thwong truc

- Thuc hién nhiém vu do Truéng ban phén cong;

_ Gitip Ban Bién tap didu hanh, quan 1y hoat dong clia Website; tiép nhan, tong
hop céc tin, bai, anh tir cac t6 chuyén mon dé cap nhat 1én website.

- C6 trach nhidm quén Iy k§ thudt, béo tri, sira chita khi c6 sy cb xdy ra véi
Website ciia Trung tdm; tham gia d& xuét, hd trg k¥ thuat cho viéc duy tri va hoat
dong cia Website; dam bao an toan, bao mét thong tin d6i v6i Website cta Trung
tam;

- P& xuat nang cép, bd sung trang thiét bi, phan mém, nhan lyc nhdm dam bio
Website hoat dong an toan, hi¢u qua;

- Thudng xuyén cip nhat thong tin tai khoan c4 nhan dé cap nhat tin, bai kip
thoi; Trye tiép tiép nhan, quan ly, thu thip tin, bai sau khi dwoc duyét dé xudt ban
tin 1&én Website; dam béo ding trong ngay tiép nhén;
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. Chju trach nhiém dén

tic, thof kiioa bicy,
bz':i giz’u'ag c-lc?rning (néu ¢6)..); Dhi);/h b vi b phén van thu cép nhét cdc biéu
mu this tye hanh chinh, c4c van ban chi dao cia trung tim va ciia cp trén.

- Thng hop bao cao hoat dong BBT cho Trudng ban theo ky, theo thang, - Thye
hién nhiém vu khéc do Trudng ban phan cong.
5, Ba Lwu Thi Lugng - T6 truémg to Dao tgo nghé — Hudng nghip, dy vién

- Chju trach nhiém phén cong ngudi cung cap tin bai ( 4nh + bai viét) va duyét
tin bai trong c4c chuyén myc lién quan dén cong thc nght ( nghé ngén han + nghé
TC): théng bao cia céc don vi lién két, cac hoat dong nhu: thi cfr, tin tlrc vé khai
giang, bé giang, tu vén hudng nghiép, gidi thi¢u vige [am, chuyén myc tin tirc cua
cac don vi lién két... céc tin bai lién quan dén hoat dong clia chi by trung tam.

- Trye tiép tiép nhan, quan 1y, thu thap d& bién tap, bién tap lai, xéc thyc tin, bai
tir t6 chuyén mon dé giri Uy vién trudmg tryc, cap nhat, xult ban tin lén Website.
Théi gian cap nhét tin bai khong quéa 03 ngay sau khi dién ra hoat dong.

- Yéu chu cb tir 2 — 3 bai viét/ thang lién quan dén mang cong viéc ca nhan phy

muc nhan sy, lich cong téc, t

i nguyén ( thu vi¢n anh, video, tai li¢u,

trach.

- Thye hién nhi¢m vy khac do Trudmg ban phan cong.
6. Ba Nguyén Thj Ngot - Té truirg t6 GDTX, ly vién

- Chju trach nhi¢m phén cong ngudi cung cép tin bai (4nh + bai viét) va duyét
tin bai trong cac chuyén muyc lién quan dén cong chuyén mon: thong béo tir s0, cac
hoat dong chuyén mon van héa nhu: thi cir, sinh hoat chuyén mon, huéng dan, tu
vAn thi tot nghiép THPT ...

- Tryc tiép tiép nhan, quén 1y, thu thap dé bién tap, bién tap lai, x4c thyc tin, bai
tir tb chuyén mén dé giri Uy vién trudng tryc, c4p nht, xudt ban tin 1én Website.
Théi gian cap nhét tin bai khong qué 03 ngay sau khi dién ra hoat dong.

- Yéu chu cb tir 2 - 3 béi viét/ thang lién quan dén mang cong viée ¢4 nhan phy
trach.

- Thyc hién nhiém vy khac do Truéng ban phén cong.

7. Ba Pham Thj Hu¢- CTCD, iy vién

- Chiu trach nhiém phén cbng nguoi cung cap tin bai ( anh + bai viét) va duyét

tin bai trong cac chuyén myc lién quan dén cac hoat dong cong doan.
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e quzan 1, thu thap de bién tép, bién tap lai, xéc thyc tin, bai
s cic 10 cong doan d¢ gu '

. Truc tiép ti€p nhan}

Uy, vien truimg tryc, cap nhit, xuét ban tin 1én Website.

Thosi gian cap nhat tin bai khéng qua 03 ngay sau khi dién ra hoat dong. .

- Yéu cau cb tir | - 2 bai viét/ thang lién quan dén mang cong viéc ¢4 nhan phy
trach.
- Thyc hi¢n nhi¢m vy khac do Trudng ban phén cong.
8. Ba Nguyén Thi Hanh — Ké toan, iy vién
- Chiu trach nhiém ndi dung cong khai hang nam déi véi co so gido dyc thuong
xgyén ( Theo Thong tu sb 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua B6 GD&DT
vé Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co sor gido duc va dao tao thudc h¢ thong
¢izo duc qube dan va Thong tu s6 61/2012/TT-BTC ngay 01/08/2017 vé viée hudng
dén cong khai ngan sach déi véi don vi dy toan ngan sach, td chire duge ngan sach
nha nudc hé trg).
- Yéu chu cé tir | — 2 bai viét/ thang lién quan dén mang cong viéc ca nhan phy
trach.
- Thue hién nhi¢m vy khéc do Trudng ban phan cong.
9. Ba Nguyén Thj Thanh Hoa— P.Bi thu Doan thanh nién, iy vién
- Chiu trach nhi¢m phan cong ngudi cung cAp tin bai (anh + bai viét) va duyét
tin bai trong cac chuyén muc lién quan dén céac hoat dong doan thanh nién: sinh hoat
CLB néng khiéu: chuong trinh hé, cac hoat dong sinh hoat ngoai khoa, sinh hoat
dudi co, cac hoat dong tinh nguyén ...
- True tiép tiép nhan, quan 1y, thu thap dé bién tap, bién tap lai, xéc thyc tin, bai
(it chc tb cong doan dé giri Uy vién trudng trye, c3p nhat, xuit ban tin 1én Website.
Théi gian cap nhat tin bai khéng qua 03 ngay sau khi dién ra hoat djng.
- Chju trach nhi¢m viét tin bai lién quan dén chuyén myc nghé ngin han ma
minh quan 1y. Thai han: Khong qué 02 ngay sau khi dién ra hoat dong.
- Yéu cau c6 tir 2 — 3 bai viét/ thang lién quan dén mang cong viéc ca nhin phy
trach.

- Thyc hién nhié¢m vy khéc do Trudng ban phan cong.
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